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Lesson 6:  Adding Multimedia to Presentations 
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1. Adding a sound to a slide places a small speaker icon on the slide.  This icon can be hidden from view 
during a slide show, or can function as a start/stop button for the sound. 

2. When you insert a sound, PowerPoint lets you choose from three settings for playing sound: 
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3. Copying music from a CD into a digital music file on your computer is referred to as ripping and can 
be accomplished with software such as Windows Media Player or the free Audiograbber 
(http://www.audiograbber.com‐us.net) 
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4. Sounds from the ClipArt panel are usually in WMA or WAV format. 

5. If the files are only a few kilobytes in size, it doesn’t matter whether you use WAV or MP3.  
However, MP3 files are compressed, whereas WAV files are not. Although WAV files may sound a 
little better to the trained ear, an MP3 of the same sound will be about one‐tenth of the file size. 

6. The WMA format is an alternative to MP3 with comparable compression and quality, but not all 
music player software and hardware support the WMA format. 

7. MIDI files don’t contain sound information like WAV or MP3 files.  They simply provide instructions 
to the computer to reproduce the sounds of musical instruments. 

http://www.audiograbber.com-us.net/

